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Nella cartella sul 

desktop creare una 

sottocartella 

The U.S.A. said a 

new genetically 

modified potato is ok 

to eat but 

McDonald's will not 

use GM potatoes.  

Natura e finalità 

dell’Arpa Piemonte. 

Le spese 

obbligatorie e il 

fondo di riserva 

La motivazione 

dell’atto 

amministrativo 
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Creare e nominare 

un documento word 

nella cartella 

A potato company 

said the new 

genetically modified 

potatoes  have less 

sugar and they are 

good for health. 

Il Regolamento di 

organizzazione 

dell’Arpa Piemonte. 

L’assestamento di 

bilancio finanziario 

Differenze tra legge 

e regolamento 
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Creare e nominare 

un documento 

excel nella cartella 

Millions of shoppers 

went shopping on 

Black Friday. Stores 

gave discounts of 70 

per cent.  

Il Direttore Tecnico: 

nomina e funzioni. 

Il rendiconto 

finanziario 

Istituti di 

semplificazione 

amministrativa 

  



 INFORMATICA INGLESE    

 

4 

Creare e salvare un 

documento word 

nella cartella 

Black Friday is a big 

shopping day in the 

USA and Britain and 

many people go to 

supermarkets  

Il Direttore 

Generale dell’Arpa 

Piemonte: nomina 

e funzioni. 

L’avanzo 
I regolamenti: 

nozione e tipologia 
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Creare e salvare un 

documento excel 

nella cartella 

A games designer 

says video games 

should be in the 

Olympics. Video 

games are called e-

sports 

Il Comitato 

Regionale di 

Indirizzo: 

composizione, 

finalità e compiti. 

I principi contabili 

generali  

Comunicazione di 

avvio del 

procedimento 

amministrativo 
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Creare una tabella 

su un foglio di word 

Video games would 

make the Olympics 

more modern. 

Millions of people 

love competitive 

gaming.  

Le forme di 

finanziamento 

dell’Arpa Piemonte. 

Il DLGS 118/2011 
I beni pubblici: 

nozione e tipologia 
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Scrivere in un foglio 

di word il 

destinatario di una 

lettera 

The Pan African 

Heritage Museum 

will open in August 

2023. TIME 

Magazine called it 

one of the world's 

top 100 places to 

visit.  

Il Sistema 

Nazionale a rete 

per la Protezione 

dell’Ambiente – 

SNPA. 

Il bilancio di 

previsione 

finanziario 

I princìpi di legalità e 

ragionevolezza 

dell’attività 

amministrativa 
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Scrivere in un foglio 

di word il firmatario 

di una lettera 

The explosion from 

the Tonga volcano 

was the biggest ever 

recorded using 

modern technology  

Il Direttore 

Amministrativo: 

nomina e funzioni. 

Contabilità 

finanziaria ed 

economica: il 

piano dei conti 

integrato 

Le fasi del 

procedimento 

amministrativo 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo e giustificarlo  

There will soon be 

flying taxis, just like 

from science 

movies. The 

Japanese airline 

ANA and a U.S. 

company will fly air 

taxis at the next 

World Expo. 

I Dipartimenti 

Territoriali dell’Arpa 

Piemonte: 

organizzazione e 

competenze. 

La competenza 

finanziaria 

potenziata 

Diritti soggettivi ed 

interessi legittimi 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo e allinearlo a 

destra 

The heat will 

continue. The rainy 

season was the 

shortest since 

records began. This 

means the summer 

will be long and hot.  

I Dipartimenti 

Tematici: 

organizzazione e 

competenze. 

Gestione 

provvisoria ed 

esercizio 

provvisorio di 

bilancio 

Il silenzio 

amministrativo 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo e allinearlo a 

sinistra 

One of America's top 

circuses will have no 

elephants in its 

shows after 2023. All 

its elephants will 

retire in an animal 

conservation centre.  

L’articolazione 

organizzativa 

dell’Arpa Piemonte. 

I crediti e il fondo 

crediti di dubbia 

esigibilità 

La conferenza dei 

servizi 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo e allinearlo al 

centro 

People think middle 

age is around the 

age of 50. A new 

study says middle 

age starts at 60 or 

older.  

L’organizzazione 

dirigenziale 

dell’Arpa Piemonte. 

Le fasi di gestione 

dell’entrata 

I pareri: le tipologie 

e la disciplina 

contenuta nella 

legge 241/90 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo impostando i 

margini a 3 cm 

We are living longer. 

Life expectancies 

have increased. 

People who are 50 

are not old, they are 

still young. 

Il reato di 

corruzione. 

Il fondo pluriennale 

vincolato 

Gli elementi 

essenziali dell’atto 

amministrativo 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere arial 

dimensione 10 

The California water 

system is the biggest 

in the world and it 

has many problems. 

Too many people 

use water.  

Il reato di 

concussione. 

Le missioni e i 

programmi della 

spesa ai sensi del 

D.Lgs. 118/2011 

Legittimità e merito 

dell’azione 

amministrativa 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere new times 

roman dimensione 

14 

Farmers need water 

to grow food. City 

people need it to 

live. Golf course 

owners and people 

with swimming pools 

also use too much 

water.  

L’abuso di ufficio. Gli agenti contabili 

Differenza tra 

annullamento e 

revoca 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word 

con l’interlinea 

doppia 

Europe was once a 

giant forest. Now it is 

fields and cities.  15 

billion trees are lost 

each year.  

La responsabilità 

amministrativa e 

contabile del 

dipendente 

pubblico. 

Gli strumenti della 

programmazione 

finanziaria 

I vizi dell’atto 

amministrativo 
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Creare un foglio di 

word e posizionare 

il pie’ di pagina 

The researcher said 

we must do more to 

make forests healthy 

because we lose a 

lot of trees every 

year. 

La responsabilità 

disciplinare del 

dipendente 

pubblico. 

L’accertamento 

dell’entrata 

I rimedi ai vizi 

dell’atto 

amministrativo 
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Creare un foglio di 

word e posizionare 

l’intestazione 

 Many people use a 

large plate and they 

fill it with food. This 

means they eat too 

much and this is not 

healthy  

Le sanzioni 

disciplinari 

La cassa 

economale per le 

minute spese 

Differenza tra nullità 

ed annullabilità del 

provvedimento 

amministrativo 
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Creare un foglio di 

word e trasformarlo 

in pdf 

Water is the source 

of life. We cannot 

live without it. Water 

helps us to live 

longer. People who 

drink lots of water 

are healthier. 

I contenuti del 

codice di 

comportamento del 

dipendente 

pubblico 

La riscossione 

dell’entrata 

Principio di 

imparzialità e buon 

andamento della 

Pubblica 

Amministrazione 
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Creare un foglio di 

excel e trasformarlo 

in pdf 

More than a million 

children in the UK 

live in 'Bed poverty'. 

They have no bed. 

Many children share 

beds, and many 

sleep on the floor. 

I diritti e i doveri del 

pubblico 

dipendente. 

I residui e il 

riaccertamento 

ordinario 

Il ricorso 

amministrativo 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo in formato 

grassetto 

Barbie started as a 

fashion doll. She 

was made by 

businesswoman 

Ruth Handler in 

1959. It is one of the 

best-selling toys 

ever made. 

L’obbligo di 

astensione del 

dipendente 

pubblico 

Il conto 

economico: i costi 

e gli oneri 

Il codice 

dell’amministrazione 

digitale e gli 

strumenti di 

informatizzazione 

della Pubblica 

Amministrazione 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo in formato 

corsivo 

Barbie has been in 

video games and TV 

series. In the movie, 

Barbie leaves her 

world of Barbieland 

to live in the human 

world. 

Le regalie 

consentite per il 

pubblico 

dipendente 

Il conto 

economico: i ricavi 

e i proventi 

Avvio del 

procedimento 

amministrativo 
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Creare un foglio 

word, scrivere un 

testo in formato 

sottolineato 

The UN has said 

extreme heat is "the 

new normal". There 

are more and longer 

heatwaves. people 

must stay in the 

shade and drink a lot 

of water. 

Le modalità 

relazionali del 

pubblico 

dipendente con il 

pubblico e con 

l’utenza 

I residui attivi e i 

residui passivi 

La semplificazione 

della 

documentazione 

amministrativa: le 

istanze alla Pubblica 

Amministrazione e 

le dichiarazioni 

sostitutive 
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Aprire un foglio 

excel, scrivere 4 

numeri e ordinarli in 

via decrescente 

The UN said we 

need to cut  gas 

emissions. It said we 

need to change our 

lives because 

heatwaves are "the 

new normal".  

Le modalità 

relazionali del 

pubblico 

dipendente con i 

colleghi e con i 

superiori 

Stato patrimoniale  

Il D.Lgs.33/2013: gli 

obblighi di 

trasparenza e il 

responsabile della 

trasparenza della 

Pubblica 

Amministrazione 
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Aprire un foglio 

excel, scrivere 4 

numeri e ordinarli in 

via crescente 

Switzerland is 

famous for cheese, 

but it now imports 

more cheese than it 

exports. Farmers are 

making less cheese  

Le modalità di 

costituzione del 

rapporto di lavoro. 

Le 

immobilizzazioni 

materiali ed 

immateriali 

Il D.lgs. 33/2013: gli 

obblighi di 

pubblicità, e 

diffusione di 

informazioni da 

parte delle 

pubbliche 

amministrazioni 
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Aprire un foglio 

excel, scrivere 4 

numeri in colonna e 

farne la somma 

Manuka honey is 

famous for its 

quality. It comes 

from the nectar of 

the manuka tree, 

which grows in New 

Zealand and 

Australia. 

Le modalità di 

estinzione del 

rapporto di lavoro. 

Il magazzino e le 

scorte 

Il diritto di accesso 

ai documenti 

amministrativi 

secondo la legge 

241/1990 
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 Aprire un foglio 

excel, scrivere 2 

numeri in colonna e 

farne la sottrazione 

British people love 

tea – for many 

reasons. They drink 

it for breakfast, for 

tea breaks at work, 

and when talking 

about their 

problems. 

Le tipologie 

flessibili di lavoro 

per la pubblica 

amministrazione. 

L’ammortamento 

dei beni 

Nozione e 

classificazione dei 

dati personali  
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 Aprire un foglio 

excel, scrivere 2 

numeri in riga e 

farne la 

moltiplicazione 

Transport 

companies in 

Germany are selling 

a new ticket. It lets 

people use local and 

regional 

transportation for 49 

euros a month. 

Il rapporto di lavoro 

part time. 
Conto economico 

Gli accordi tra 

Pubbliche 

Amministrazioni e 

tra Pubbliche 

Amministrazioni e 

privati 
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Aprire un foglio 

excel, scrivere 2 

numeri in riga e 

farne la divisione 

Nature has many 

secrets. A nature 

lover found a new 

species of orchid in 

Japan. Its thin petals 

look like they are 

made from glass 

Il rapporto di lavoro 

a tempo 

determinato. 

I pagamenti e le 

riscossioni 

dell’Ente: la 

tesoreria 

La normativa a 

tutela della privacy 
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Aprire un foglio 

word, scrivere 4 

parole e ordinarle in 

ordine alfabetico 

The UK's King 

Charles has written 

a children's book. It 

is called "Climate 

Change". Charles is 

an environmentalist. 

Il periodo di prova. 
Gli inventari dei 

beni 

La fase di 

integrazione 

dell’efficacia dell’atto 

amministrativo 
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Aprire un foglio 

word, scrivere 6 

parole e ordinarle in 

ordine alfabetico 

Saudi Arabia will 

build a big airport. 

Over 120 million 

travellers will use it 

by 2030. The airport 

will increase Saudi's 

economy.  

Il lavoro 

straordinario. 

Il pareggio di 

bilancio. 

L’accesso civico e 

l’accesso civico 

generalizzato 
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Aprire un foglio 

word ed inserire 

interruzione di 

pagina 

Eating late at night is 

bad for us. We could 

get sick. A study 

says it increases the 

risk of obesity. 

Le forme di 

trasferimento e di 

mobilità del 

dipendente 

pubblico. 

L’IVA 

Diritto di accesso: 

diniego, differimento 

e controinteressati 
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Aprire un foglio 

word ed inserire il 

numero di pagina 

There is a climate 

crisis. We need to 

stop using oil and 

gas. The European 

Space Agency 

(ESA) is testing big 

solar parks in space.  

Funzioni, poteri e 

responsabilità dei 

dirigenti nella 

Pubblica 

Amministrazione. 

Le fatture 

elettroniche e il 

sistema di 

interscambio. 

L’eccesso di potere 
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Aprire un foglio 

excel calcolare il 

totale per trimestre 

The ESA project is 

called Solaris.  ESA 

wants to send 

energy wirelessly 

from space into 

people's homes. 

Cosa disciplina il 

codice degli 

appalti. 

Il Pago PA 
L’incompetenza 

relativa e assoluta 
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Aprire un foglio di 

word scrivere 4 

parole e fare un 

elenco puntato 

Many countries are 

working on going to 

Mars and the moon. 

Companies are 

starting the business 

of space tourism. 

Nel Codice degli 

Appalti, cosa si 

intende per 

affidamento diretto. 

Il parere di 

regolarità contabile 

La conclusione del 

procedimento 

amministrativo 
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Aprire un foglio di 

word scrivere 4 

parole e fare un 

elenco numerato 

People say dogs are 

man's best friends. 

Dogs and humans 

have always been 

close. Scientists 

think the bond is 

very deep. 

Nel Codice degli 

Appalti, cosa si 

intende per 

procedura 

negoziata senza 

bando. 

La liquidazione 

della spesa 

La giurisdizione 

amministrativa 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere Calibri 

dimensione 11 

Scientist said dogs 

cry with joy when 

they see their owner 

after being away for 

a long time.  

La CONSIP. 
Il mandato di 

pagamento 
L’autorizzazione 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere verdana 

dimensione 11 

The Eiffel Tower is 

world famous. It gets 

millions of tourists 

every year. It is 

getting old. The 

tower needs many 

repairs. 

Il bando di gara e i 

suoi contenuti. 

La reversale di 

incasso 

Il potere di 

autotutela della 

Pubblica 

Amministrazione: il 

ritiro degli atti 

amministrativi. 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere arial black 

dimensione 10 

Australia is famous 

for its amazing 

creatures and plants. 

However, climate 

change is damaging 

Australia's nature  

La 

programmazione 

biennale degli 

acquisti di forniture 

e servizi. 

I residui attivi 

Nozione e 

caratteristiche del 

provvedimento 

ammnistrativo 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere verdana 

dimensione 12 

The australian 

government says 

there is a decrease 

in biodiversity. A lot 

of natural habitat has 

been lost, and there 

is more pollution. 

Il piano triennale 

dei lavori pubblici. 

La contabilità 

finanziaria  

La fase 

dell’istruttoria del 

procedimento 

amministrativo 

  



 INFORMATICA INGLESE    

 

41 

Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere Calibri 

dimensione 12 

Australia has lost 

more than 100 

species of 

mammals. The 

report is like a red 

alert. It shows how 

we are damaging 

nature. 

Il principio della 

rotazione negli 

appalti pubblici. 

La contabilità 

economico 

patrimoniale 

Dichiarazioni 

sostitutive di 

certificazione e di 

atto di notorietà 
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Scrivere un testo in 

un foglio di word in 

carattere arial black 

dimensione 12 

Sleeping in the dark 

is important for our 

health. Sleeping with 

the light on could be 

bad for us. We could 

get diabetes or heart 

disease 

Criteri di 

aggiudicazione 

degli appalti e 

anomalia 

dell’offerta. 

L’impegno di 

spesa 

Gli interessi collettivi 

e gli interessi diffusi. 

 


